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Quy Trinh Xin Phép Nghi Va Xin Vang Méat Cé6 Ly Do

Ké tir nam hoc 2026/2027, ching t6i don gian hoa quy trinh xin phép vang mat va khéng con yéu cau
gidy xin phép vang mat bang gidy t& (goi la “Entschuldigung”) nira.

Xin quy phu huynh vui long dam bao con em minh khong cé quyén truy cap vao tai khoan phu
huynh trén WebUntis.

1. Nguyén tic co’ ban: Phu huynh néu ly do — nha trwérng chap thuan vdng mat

e Viéc bao 6m duoc thuc hién qua WebUntis triede khi gio hoc bat dau (8:00). Trong trwdrng hop
dac biét, cling c6 thé goi dién bao cho van phong nha trivong: 02541 740810.

e Phu huynh nhéap ly do vang mat tryre ti€p khi bao 6m trén WebUntis. Vui long sir dung cac muc
~Abwesenheitsgrund“ (Ly do vang mat) va ,Anmerkung"“ (Ghi chu).

e Viéc nhap thong tin nay thay thé cho viéc phai ndp ly do riéng sau dé. Quy phu huynh khéng can
nhap thém lan nira trén WebUntis hay nop gidy to. Nghia la quy vi khéng can in hay viét mét
don xin phép chinh thirc (,Entschuldigung®) ttr WebUntis.

e Hoc sinh da da 18 tudi co thé tw b4o vang trén WebUntis sau khi dugc dng Goldkuhle cap
quyén.

Vé mat phap ly cta nha trwwong, ly do do phu huynh cung cap chwa dwoc coi la moét sw chap
thuan vang mét chinh thiec (Entschuldigung). Nha trwéng sé xem xét ly do va chi sau dé6 méi xac
nhan cho phép vang mit - thé hién qua xac nhan trén WebUntis. Chi khi c6 xac nhan nay, th&i
gian vang mit méi dwoc coi la c6 phép.

2. Trwdng hop dac biét: VAng mét trong bai kiém tra va bai thi

e Viéc bao 6m ciing can duoc thdng bao thém bang dién thoai cho van phong tredc khi gio hoc
bat dau. Vui long cho biét mén hoc/giao vién nao bi anh huédng.

e N&u vang mat trong mdt bai thi (Klausur), can nop thém ly do béng van ban trong thoi gian ngan
cho gi&o vién chl nhiém hodc ngwoi phu trach khéi. Néu khdng cé, sé khong thé sap xép lich thi
bu.

e T lan védng mat thir hai trong mot bai ki€m tra/bai thi trong cuing mot dot, can ndp gidy chirng
nhan cla bac sI.

3. Th&i han ndp ly do vang mat

Ly do vang mét phai dwoc nhap vao WebUntis, giti tGi gido vién chi nhiém hodc ngudi phu trach khéi,
cham nhét la vao ngay 10 dwong lich cla thang ké ti€p. Néu ngay nay roi vao cudi tuan, thoi han sé
duoc kéo dai dén thir Hai ké ti€p. Cac mdc thoi gian cho hoc ky 1 nam hoc 2026/27 nhuv sau:

Khoang th&i gian Han chét nop

Thang 9 11.10.2026 (Thit Hai)
Théng 10 10.11.2026

Théng 11 10.12.2026

Thang 12 11.01.2027 (Thi Hai)
Théang 1 05.02.2027

Céc ly do ndp sau thoi han thuwdrng sé& khong con dugc xem xét niva; nhitng budi vang mat do sé dwoc
ghi la ,khéng c6 phép“ trén hoc ba.

Trong trudng hop ¢6 dau hiéu bat thudng (vi du s6 budi vAng mét nhidu hodc vang mat thudng xuyén
@ mot s6 mon hoc nhét dinh), gido vién chd nhiém hoac nguoi phu trach khéi cé thé yéu cau nép ly do
trivge thoi han thong thwong.

4. Xin nghi phép
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Pon xin nghi phép can duoc ndp tredc bang van ban (co6 thé qua email), théng thwong it nhéat
hai tuan trwéc ngay mong mudn.

Dén 1 ngay: Do gido vién chd nhiém (Sek. 1) hodc ngudi phu trach khéi (Sek. 11) quyét dinh.
Tl 2 ngay tré 1én: Do Ban Giam hiéu quyét dinh.
Sau khi dwoc chap thuan, nguoi phu trach sé nhap viéc nghi phép vao WebUntis.

5. Cach nhap ly do vdng mit vao WebUntis

Trén rng dung WebUntis

1. M& (ng dung WebUntis bang tai khoan phu huynh ctia quy vi
2. Quy vi sé thay thoi khéa biéu ciia con minh

3. Chuyén sang muc menu START

4. Meine Abwesenheiten (Cac budi vang mét cua toi)

5. Nhan vao biéu twong ,+“ & goc trén bén phai

6. Nhap thong tin vAng mat cung vai ly do rdi xac nhan.

D [ a——
* I/ und melden

Abwesenheiten
einsehen

Trén trinh duyét web WebUntis

1. M& trang web WebUntis cla trwong chung t6i

2. Nhép vao Abwesenheiten (Vang mat)

3. Nh&p vao nut ,Abwesenheiten melden* (Bao vang mat)

4. Trong clra s6 hién ra, nhap théng tin vadng mét ctia con quy vi clng véi ly do vao 6
»LAnmerkung"“ (Ghi chu) réi nhap Speichern (Lwu).

5. Quy vi khoéng can in don xin phép riéng, di WebUntis c6 hd tro chirc ndng nay. Chung toi st
dung phan ghi chi lam ly do chinh thirc.

WebUntis

WebUntis

Abwesenheiten
einsehen

m—
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Co sé phap ly: § 43 Khoan 2 va 3 Luat Giao duc bang NRW (SchulG NRW); BASS 12-52 s6 1 (Tham gia gi¢ hoc va cac hoat
dong khéac cda nha truong).
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