
Порядок пояснення відсутності та надання відпусток
Починаючи з 2026/2027 навчального року ми спрощуємо процедуру пояснення відсутності та 
відмовляємося від паперових пояснювальних записок про відсутність (“Entschuldigungen”).

Будь ласка, переконайтеся, що ваша дитина не має доступу до облікового запису батьків у 
WebUntis.

1. Основний принцип: батьки вказують причину – школа підтверджує 
поважність відсутності

● Повідомлення про хворобу здійснюється через WebUntis до початку уроків (8:00). У 
виняткових випадках можливе також телефонне повідомлення в секретаріат: 02541 
740810.

● Батьки/опікуни вносять причину відсутності безпосередньо під час повідомлення про 
хворобу у WebUntis. Для цього використовуйте поля „Abwesenheitsgrund“ (Причина 
відсутності) та „Anmerkung“ (Примітка).

● Це внесення замінює необхідність окремо подавати пояснення пізніше. Додаткового, 
пізнішого внесення у WebUntis чи в паперовій формі не потрібно. Тобто вам не потрібно 
роздруковувати чи писати окрему письмову так звану „Entschuldigung“ (пояснювальну 
записку) з WebUntis.

● Повнолітні учні можуть самостійно повідомляти про свою відсутність у WebUntis після 
надання доступу паном Goldkuhle.

Причина, вказана батьками, з погляду шкільного права, ще не є офіційним визнанням 
поважності відсутності (Entschuldigung). Школа розглядає вказану причину і лише після 
цього підтверджує поважність відсутності – що видно за підтвердженням у WebUntis. Лише 
з цим підтвердженням відсутність вважається поважною.

2. Особливий випадок: відсутність на контрольних і класних роботах

● Про хворобу додатково потрібно повідомити телефоном у секретаріат до початку уроків. 
Будь ласка, повідомте, якого вчителя/предмета це стосується.

● У разі відсутності на контрольній роботі (Klausur) протягом короткого часу потрібно також 
подати письмове пояснення класному керівнику або керівнику паралелі. Без цього 
неможливо призначити термін для переписування роботи.

● Починаючи з другого пропуску контрольної/класної роботи в межах одного циклу, потрібно 
надати медичну довідку.

3. Терміни подання пояснень

Пояснення щодо пропусків потрібно внести через WebUntis класному керівнику або керівнику 
паралелі не пізніше 10 календарного дня наступного місяця. Якщо цей день припадає на вихідний, 
термін продовжується до наступного понеділка. На перший семестр 2026/27 навчального року 
діють такі терміни:

Період Кінцевий термін

Вересень 11.10.2026 (пн)

Жовтень 10.11.2026

Листопад 10.12.2026

Грудень 11.01.2027 (пн)

Січень 05.02.2027

Пояснення, подані після закінчення терміну, як правило, більше не враховуються; відповідні 
пропуски позначаються у табелі як „непоясненні“.
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У разі помітних відхилень (наприклад, велика кількість пропусків або часті пропуски з окремих 
предметів) класний керівник або керівник паралелі може вимагати пояснення й до звичайного 
терміну.

4. Відпустки

● Відпустку потрібно попередньо оформити письмово (можна також електронною поштою), 
як правило, щонайменше за два тижні до бажаної дати.

● До 1 дня: рішення приймає класний керівник (Sek. I) або керівник паралелі (Sek. II).

● Від 2 днів: рішення приймає керівництво школи.

● Після схвалення відповідальна особа вносить відпустку у WebUntis.

5. Як внести причину відсутності у WebUntis

У застосунку WebUntis

● 1. Запустіть застосунок WebUntis, увійшовши через обліковий запис батьків

● 2. Тепер ви бачите розклад уроків вашої дитини

● 3. Перейдіть до пункту меню START

● 4. Meine Abwesenheiten (Мої відсутності)

● 5. Натисніть на символ „+“ у верхньому правому куті

● 6. Тепер внесіть відсутність із причиною та підтвердіть введення.

У браузерній версії WebUntis

● 1. Відкрийте вебсайт WebUntis нашої школи

● 2. Натисніть на Abwesenheiten (Відсутності)

● 3. Натисніть кнопку „Abwesenheiten melden“ (Повідомити про відсутність)

● 4. У вікні, що з'явиться, введіть відсутність вашої дитини з причиною в полі „Anmerkung“ 
(Примітка) і натисніть Speichern (Зберегти).

● 5. Вам не потрібно роздруковувати окрему пояснювальну записку, навіть якщо WebUntis 
дозволяє це зробити. Ми приймаємо введену примітку як пояснення.
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Правова основа: § 43 абз. 2 і 3 Закону про школи землі НРВ (SchulG NRW); BASS 12-52 № 1 (Участь в уроках та інших 
шкільних заходах).
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