
Постапка за оправдување отсуства и одобрување отсуства
Од учебната 2026/2027 година ја поедноставуваме постапката за оправдување отсуства и се 
откажуваме од писмени оправдувања за отсуства во хартиена форма (“Entschuldigungen”).

Ве молиме осигурајте се дека вашето дете нема пристап до сметката на родителот во 
WebUntis.

1. Основен принцип: родителите ја наведуваат причината – училиштето го 
оправдува отсуството

● Пријавувањето болест се врши преку WebUntis пред почетокот на наставата (8:00 часот). 
Во исклучителни случаи можно е и телефонско пријавување во секретаријатот: 02541 
740810.

● Родителите/старателите ја внесуваат причината за отсуството директно при 
пријавувањето болест во WebUntis. За тоа користете ги полињата „Abwesenheitsgrund“ 
(Причина за отсуство) и „Anmerkung“ (Забелешка).

● Овој внес го заменува дополнителното, подоцнежно поднесување на оправдание. Не е 
потребен никаков дополнителен, подоцнежен внес во WebUntis или во хартиена форма. 
Значи, не треба да печатите или пишувате писмено таканаречено „Entschuldigung“ 
(оправдание) од WebUntis.

● Полнолетните ученици можат самите да се пријават отсуство во WebUntis откако ќе бидат 
овластени од господинот Goldkuhle.

Причината наведена од родителите сè уште не претставува, во смисла на училишното 
право, формално оправдание (Entschuldigung). Училиштето ја разгледува причината и 
дури потоа го изјавува отсуството за оправдано – што се гледа преку потврдата во 
WebUntis. Отсуството се смета за оправдано дури со оваа потврда.

2. Посебен случај: отсуство при писмени работи и контролни

● Пријавувањето болест дополнително мора да се пријави телефонски во секретаријатот 
пред почетокот на наставата. Тогаш наведете за кој наставник/предмет станува збор.

● При отсуство од писмена работа (Klausur), наскоро мора да се достави и писмено 
оправдание до одделенскиот раководител или раководителот на генерацијата. Доколку 
тоа не биде доставено, не може да се закаже термин за полагање.

● Почнувајќи од второто отсуство од писмена работа/контролна во истиот циклус, потребно 
е лекарско уверение.

3. Рокови за поднесување на оправдание

Оправдувањето на отсуствата треба да се внесе најдоцна до 10-от календарски ден од 
наредниот месец, преку внес во WebUntis, до одделенскиот раководител или раководителот на 
генерацијата. Ако овој датум паѓа во викенд, рокот се продолжува до наредниот понеделник. За 
првото полугодие 2026/27 важат следните термини:

Период Краен рок

Септември 11.10.2026 (пон.)

Октомври 10.11.2026

Ноември 10.12.2026

Декември 11.01.2027 (пон.)

Јануари 05.02.2027

Оправданијата внесени по истекот на рокот по правило веќе не се земаат предвид; отсуствата 
тогаш се прикажуваат како „неоправдани“ на свидетелството.
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Во случај на забележителности (на пр. голем број отсуства или зачестено отсуствување од 
одредени предмети), одделенскиот раководител или раководителот на генерацијата може да го 
побара оправданието и пред редовниот термин.

4. Одобрени отсуства

● Одобрувањата за отсуство треба однапред писмено да се побараат (можно е и по е-
пошта), по правило најмалку две недели пред посакуваниот термин.

● До 1 ден: одлучува одделенскиот раководител (Sek. I), односно раководителот на 
генерацијата (Sek. II).

● Од 2 дена: одлучува училишното раководство.

● По одобрувањето, одобреното отсуство го внесува надлежниот раководител во WebUntis.

5. Како да ја внесете причината за отсуство во WebUntis

Во апликацијата WebUntis

● 1. Стартувајте ја апликацијата WebUntis со вашата родителска сметка

● 2. Сега го гледате распоредот на часови на вашето дете

● 3. Префрлете се на менито START

● 4. Meine Abwesenheiten (Мои отсуства)

● 5. Горе десно притиснете на симболот „+“

● 6. Сега внесете го отсуството со причина и потврдете го внесот.

Во прелистувачот (Browser) WebUntis

● 1. Отворете ја веб-страницата на WebUntis на нашето училиште

● 2. Кликнете на Abwesenheiten (Отсуства)

● 3. Кликнете на копчето „Abwesenheiten melden“ (Пријави отсуство)

● 4. Во прозорецот што се отвора внесете го отсуството на вашето дете со причина во 
полето „Anmerkung“ (Забелешка) и кликнете на Speichern (Зачувај).

● 5. Не мора да печатите посебно писмо за оправдување, дури и ако WebUntis го 
овозможува тоа. Ние ја земаме забелешката како оправдание.
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Правна основа: § 43 став 2 и 3 од Законот за училишта на NRW (SchulG NRW); BASS 12-52 бр. 1 (Учество во 
наставата и во другите училишни активности).
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