
Qeyb Səbəbinin Bildirilməsi və İcazə Proseduru
2026/2027-ci tədris ilindən etibarən qeybetmə prosedurumuzu sadələşdiririk və kağız üzərində 
əsaslandırma (“Entschuldigung”) tələbini ləğv edirik.

Zəhmət olmasa, övladınızın WebUntis-də valideyn hesabına girişi olmadığından əmin olun.

1. Əsas prinsip: valideynlər səbəbi bildirir – məktəb qeybi üzrlü sayır

● Xəstəlik barədə məlumat dərs başlamazdan əvvəl (saat 8:00) WebUntis vasitəsilə verilir. İstisna 
hallarda katiblik ilə telefon vasitəsilə əlaqə saxlamaq da mümkündür: 02541 740810.

● Valideynlər WebUntis-də xəstəlik bildirişi zamanı birbaşa qeybin səbəbini daxil edirlər. Bunun 
üçün „Abwesenheitsgrund“ (Qeyb səbəbi) və „Anmerkung“ (Qeyd) xanalarından istifadə edin.

● Bu qeyd sonradan ayrıca təqdim edilməli olan əsaslandırmanın yerini tutur. WebUntis-də və ya 
kağız üzərində əlavə, sonrakı bir qeyd tələb olunmur. Yəni siz WebUntis-dən yazılı 
„Entschuldigung“ (üzrxahlıq sənədi) çap etməyə və ya yazmağa ehtiyac duymursunuz.

● Yetkinlik yaşına çatmış şagirdlər cənab Goldkuhle tərəfindən icazə verildikdən sonra özləri 
WebUntis-də qeybi bildirə bilərlər.

Valideynlər tərəfindən bildirilən səbəb məktəb hüququ baxımından hələ rəsmi üzrlü sayılma 
(Entschuldigung) demək deyil. Məktəb səbəbi araşdırır və yalnız bundan sonra qeybi üzrlü elan 
edir – bu, WebUntis-də təsdiqdən görünür. Qeyb yalnız bu təsdiqdən sonra üzrlü sayılır.

2. Xüsusi hal: Yazılı işlər və imtahanlarda qeyb

● Xəstəlik barədə əlavə olaraq dərs başlamazdan əvvəl katibliyə telefonla məlumat verilməlidir. 
Zəhmət olmasa, hansı müəllimin/fənnin aid olduğunu bildirin.

● İmtahanda (Klausur) qeyb halında qısa müddət ərzində sinif rəhbərinə və ya kurs rəhbərinə 
əlavə olaraq yazılı əsaslandırma təqdim edilməlidir. Bu olmadan təkrar imtahan tarixi təyin edilə 
bilməz.

● Eyni dövr ərzində ikinci dəfə yazılı iş/imtahanda iştirak etməmə halında həkim arayışı təqdim 
edilməlidir.

3. Əsaslandırmanın təqdim edilməsi üçün son tarixlər

Qeyblərin səbəbi ən geci növbəti ayın 10-cu təqvim gününə qədər WebUntis-ə daxil edilməklə sinif 
rəhbərinə və ya kurs rəhbərinə bildirilməlidir. Bu tarix həftə sonuna düşərsə, müddət növbəti bazar 
ertəsinə qədər uzadılır. 2026/27-ci tədris ilinin 1-ci yarımili üçün aşağıdakı tarixlər keçərlidir:

Dövr Son müddət

Sentyabr 11.10.2026 (B.e.)

Oktyabr 10.11.2026

Noyabr 10.12.2026

Dekabr 11.01.2027 (B.e.)

Yanvar 05.02.2027

Müddət bitdikdən sonra daxil edilən əsaslandırmalar adətən nəzərə alınmır; belə qeyblər 
şəhadətnamədə „üzrsüz“ kimi göstərilir.

Diqqətəlayiq hallarda (məsələn, çoxsaylı qeyblər və ya müəyyən fənlərdə tez-tez qeyb) sinif rəhbəri və 
ya kurs rəhbəri əsaslandırmanı adi müddətdən əvvəl də tələb edə bilər.

4. İcazələr

● İcazə əvvəlcədən yazılı şəkildə (email vasitəsilə də mümkündür) tələb olunmalıdır, adətən 
istənilən tarixdən ən azı iki həftə əvvəl.
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● 1 günə qədər: qərar sinif rəhbəri (Sek. I) və ya kurs rəhbəri (Sek. II) tərəfindən verilir.

● 2 gündən artıq: qərar məktəb rəhbərliyi tərəfindən verilir.

● Təsdiqdən sonra icazə məsul rəhbər tərəfindən WebUntis-ə daxil edilir.

5. WebUntis-də qeyb səbəbini necə daxil etməli

WebUntis tətbiqində

● 1. WebUntis tətbiqini valideyn hesabınızla başladın

● 2. İndi övladınızın dərs cədvəlini görəcəksiniz

● 3. START menyusuna keçin

● 4. Meine Abwesenheiten (Mənim qeyblərim)

● 5. Yuxarı sağda „+“ işarəsinə basın

● 6. İndi qeybi səbəblə birlikdə daxil edin və təsdiqləyin.

WebUntis brauzer versiyasında

● 1. Məktəbimizin WebUntis internet səhifəsini açın

● 2. Abwesenheiten (Qeyblər) üzərinə klikləyin

● 3. „Abwesenheiten melden“ (Qeyb bildir) düyməsinə klikləyin

● 4. Açılan pəncərədə övladınızın qeybini səbəblə birlikdə „Anmerkung“ (Qeyd) xanasına daxil 
edin və Speichern (Yadda saxla) düyməsinə klikləyin.

● 5. WebUntis bunu mümkün etsə də, ayrıca üzrxahlıq sənədi çap etməyə ehtiyac yoxdur. Biz 
daxil edilən qeydi əsaslandırma kimi qəbul edirik.
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Hüquqi əsas: § 43 Abs. 2 və 3 SchulG NRW (NRW Məktəb Qanunu); BASS 12-52 Nr. 1 (Dərslərdə və digər məktəb tədbirlərində  
iştirak).

Heriburg-Gymnasium Coesfeld  ·  Sekundarstufe I və Sekundarstufe II üçün etibarlıdır  ·  Yenilənmə: sentyabr 2026


