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Qeyb Sababinin Bildirilmasi va Icaza Proseduru

2026/2027-ci tadris ilindan etibaran geybetma prosedurumuzu sadalesdiririk va kagiz Uzarinda
asaslandirma (“Entschuldigung”) telabini lagv edirik.

Zahmat olmasa, 6vladinizin WebUntis-da valideyn hesabina girisi oimadigindan amin olun.

1. 9sas prinsip: valideynlar sababi bildirir - maktab geybi tizrlii sayir

e Xostalik barade malumat dars baslamazdan avval (saat 8:00) WebUntis vasitasils verilir. istisna
hallarda katiblik ile telefon vasitasils alaga saxlamaq da miumkundur: 02541 740810.

e Valideynlar WebUntis-da xastalik bildirisi zamani birbasa geybin sababini daxil edirlar. Bunun
Ucun ,Abwesenheitsgrund” (Qeyb sababi) va ,Anmerkung” (Qeyd) xanalarindan istifada edin.

e Bu geyd sonradan ayrica tagdim edilmali olan asaslandirmanin yerini tutur. WebUntis-ds va ya
kagiz tizarinda alava, sonraki bir geyd taleb olunmur. Yani siz WebUntis-dan yazili
+Entschuldigung” (Uzrxahlig sanadi) ¢cap etmaya ve ya yazmaga ehtiyac duymursunuz.

e Yetkinlik yasina ¢catmis sagirdler cenab Goldkuhle tarafindan icazs verildikdan sonra 6zlari
WebUntis-da geybi bildire bilarlar.

Valideynlar tarafindan bildirilan sabab maktab hiiququ baximindan hala rasmi lizrlii sayllma
(Entschuldigung) demak deyil. Maktab sababi arasdirir va yalniz bundan sonra geybi lizrlii elan
edir — bu, WebUntis-da tasdiqdan goériiniir. Qeyb yalniz bu tasdiqdan sonra lizrlii sayilir.

2. Xuisusi hal: Yazili islar va imtahanlarda geyb

e Xostalik barada slava olaraq dars baslamazdan avval katibliys telefonla malumat verilmalidir.
Zahmeat olmasa, hansi miallimin/fannin aid oldugunu bildirin.

e imtahanda (Klausur) geyb halinda gisa miiddat arzinds sinif rehbarina va ya kurs rahbarina
alava olaraq yazili asaslandirma taqdim edilmalidir. Bu olmadan takrar imtahan tarixi tayin edila
bilmaz.

e Eyni dovr arzinds ikinci defs yazili is/imtahanda istirak etmama halinda hakim arayisi taqdim
edilmalidir.

3. Osaslandirmanin tagdim edilmasi li¢iin son tarixlar

Qeyblarin sababi an geci ndvbati ayin 10-cu tagvim glnina gadar WebUntis-a daxil edilmakla sinif
rehbarina va ya kurs rahbarina bildirilmalidir. Bu tarix hafts sonuna disarsa, middat ndvbati bazar
ertasina gadar uzadilir. 2026/27-ci tadris ilinin 1-ci yarimili i¢ln asagidaki tarixlar kecgarlidir:

Dovr Son miuddat
Sentyabr 11.10.2026 (B.e.)
Oktyabr 10.11.2026
Noyabr 10.12.2026
Dekabr 11.01.2027 (B.e.)
Yanvar 05.02.2027

Muddat bitdikdan sonra daxil edilan asaslandirmalar adaten nazara alinmir; bela geyblar
sahadatnamada ,Uzrsiz" kimi gdstarilir.

Diggatalayiq hallarda (masslan, coxsayll geyblar va ya miayyen fonlards tez-tez geyb) sinif rehbari va
ya kurs rehbari asaslandirmani adi miiddatdan avval da talab eda bilar.

4. icazalor

e icaza avvalcadan yazil sakilde (email vasitasile de miimkiindiir) taleb olunmalidir, adatan
istonilan tarixdan an azi iki hafta avval.
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e 1 glina gadar: garar sinif rahbari (Sek. I) va ya kurs rahbari (Sek. 1l) tarafindan verilir.
e 2 gundan artiq: garar maktab rahbarliyi tarafindan verilir.
e Tosdigdan sonra icaza masul rahbar tarafindan WebUntis-a daxil edilir.

5. WebUntis-da qeyb sababini neca daxil etmali
WebUntis tatbiqinda

1. WebUntis tatbigini valideyn hesabinizla basladin

2. indi 6vladinizin dars cadvalini géracaksiniz

3. START menyusuna kegin

4. Meine Abwesenheiten (Manim geyblarim)

5. Yuxarl sagda ,+" isarasina basin

6. indi geybi sababla birlikda daxil edin va tasdiglayin.

" e
< l/ und melden =

Abwesenheiten
einsehen o

WebUntis brauzer versiyasinda

1. Maktabimizin WebUntis internet sahifasini agin
2. Abwesenheiten (Qeyblar) tizarina Kliklayin
3. ,Abwesenheiten melden* (Qeyb bildir) dilymasina kliklayin

4. Acllan pancarada 6vladinizin geybini sababla birlikda ,Anmerkung” (Qeyd) xanasina daxil
edin va Speichern (Yadda saxla) diymasina kliklayin.

e 5. WebUntis bunu miimkiin etsa da, ayrica lUizrxahliq senadi ¢ap etmays ehtiyac yoxdur. Biz
daxil edilan geydi asaslandirma kimi gabul edirik.

WebUntis ¢ ==

Abwesenheiten
einsehen

—
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Hiquqi asas: § 43 Abs. 2 va 3 SchulG NRW (NRW Maktab Qanunu); BASS 12-52 Nr. 1 (Darslarda va digar maktab tadbirlarinda
istirak).

Heriburg-Gymnasium Coesfeld - Sekundarstufe | va Sekundarstufe Il (i¢lin etibarlidir - Yenilanma: sentyabr 2026



