
Procedura e Arsyetimit të Mungesave dhe e Lejeve
Duke filluar nga viti shkollor 2026/2027 e thjeshtojmë procedurën tonë të arsyetimit të mungesave dhe 
heqim dorë nga arsyetimet në formë letre për mungesat (“Entschuldigungen”).

Ju lutemi sigurohuni që fëmija juaj të mos ketë qasje në llogarinë e prindërve në WebUntis.

1. Parimi themelor: Prindërit arsyetojnë – shkolla e pranon arsyetimin

● Njoftimi për sëmundje bëhet përmes WebUntis para fillimit të mësimit (ora 8:00). Në raste të 
jashtëzakonshme është e mundur edhe një njoftim telefonik në sekretariat: 02541 740810.

● Prindërit/kujdestarët e shënojnë arsyen e mungesës direkt gjatë njoftimit për sëmundje në 
WebUntis. Për këtë përdorni fushat „Abwesenheitsgrund“ (Arsyeja e mungesës) dhe 
„Anmerkung“ (Vërejtje).

● Ky shënim e zëvendëson arsyetimin që duhej dorëzuar veçmas më vonë. Nuk nevojitet asnjë 
shënim shtesë, i mëvonshëm në WebUntis apo në letër. Pra, nuk keni nevojë ta printoni apo ta 
shkruani një „Entschuldigung“ (arsyetim) të veçantë nga WebUntis.

● Nxënësit madhorë mund të çregjistrohen vetë në WebUntis pasi të aktivizohen nga zoti 
Goldkuhle.

Arsyeja e dhënë nga prindërit ende nuk përbën, sipas ligjit shkollor, një arsyetim 
(Entschuldigung) zyrtar. Shkolla e shqyrton arsyen dhe vetëm pas kësaj e shpall mungesën si të 
arsyetuar – gjë që shihet nga konfirmimi në WebUntis. Vetëm me këtë konfirmim mungesa 
konsiderohet e arsyetuar.

2. Rast i veçantë: Mungesa në provime me shkrim

● Njoftimi për sëmundje duhet bërë shtesë edhe me telefon në sekretariat, para fillimit të mësimit. 
Ju lutemi tregoni cilin mësues/lëndë ka të bëjë.

● Në rast mungese në një provim (Klausur), brenda pak ditësh duhet dorëzuar edhe një arsyetim 
me shkrim tek udhëheqësi i klasës apo i vitit shkollor. Nëse mungon kjo, nuk mund të caktohet 
një afat për ripërsëritjen e provimit.

● Nga mungesa e dytë e një testi/provimi brenda të njëjtit cikël, kërkohet një certifikatë mjekësore.

3. Afatet për dorëzimin e arsyes

Arsyeja për mungesat duhet dhënë më së voni deri më ditën e 10-të kalendarike të muajit pasues, 
përmes shënimit në WebUntis, tek udhëheqësi i klasës/vitit shkollor. Nëse kjo datë bie në fundjavë, afati 
zgjatet deri të hënën pasuese. Për gjysmëvjetorin e parë 2026/27 vlejnë këto afate:

Periudha Afati i fundit

Shtator 11.10.2026 (E hënë)

Tetor 10.11.2026

Nëntor 10.12.2026

Dhjetor 11.01.2027 (E hënë)

Janar 05.02.2027

Arsyet e dhëna pas afatit, në rregull, nuk merren më parasysh; mungesat shfaqen atëherë si „të 
paarsyetuara“ në dëftesë.

Në raste të veçanta (p.sh. numër i lartë mungesash ose mungesa të shpeshta në lëndë të caktuara), 
udhëheqësi i klasës/vitit shkollor mund ta kërkojë arsyen edhe para afatit të rregullt.

4. Lejet

● Lejet duhet kërkuar paraprakisht me shkrim (mund edhe me email), zakonisht të paktën dy javë 
para datës së dëshiruar.
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● Deri në 1 ditë: Vendos udhëheqësi i klasës (Sek. I) përkatësisht udhëheqësi i vitit shkollor (Sek. 
II).

● Nga 2 ditë e lart: Vendos drejtoria e shkollës.

● Pas miratimit, leja shënohet në WebUntis nga udhëheqësia përkatëse.

5. Si ta shënoni arsyen e mungesës në WebUntis

Në aplikacionin WebUntis

● 1. Hapni aplikacionin WebUntis me llogarinë tuaj të prindit

● 2. Tani shihni orarin e fëmijës suaj

● 3. Kaloni tek pika e menysë START

● 4. Meine Abwesenheiten (Mungesat e mia)

● 5. Në të djathtë lart shtypni simbolin „+“

● 6. Tani shënoni mungesën së bashku me arsyen dhe konfirmoni.

Në shfletuesin (Browser) WebUntis

● 1. Hapni faqen e internetit WebUntis të shkollës sonë

● 2. Klikoni tek Abwesenheiten (Mungesat)

● 3. Klikoni butonin „Abwesenheiten melden“ (Njofto mungesë)

● 4. Në dritaren që hapet, shënoni mungesën e fëmijës suaj bashkë me arsyen në fushën 
„Anmerkung“ (Vërejtje) dhe klikoni Speichern (Ruaj).

● 5. Nuk keni nevojë të printoni një shkresë të veçantë arsyetimi, edhe pse WebUntis e mundëson 
këtë. Ne e pranojmë vërejtjen si arsyetim.
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Baza ligjore: § 43 Abs. 2 dhe 3 SchulG NRW; BASS 12-52 Nr. 1 (Pjesëmarrja në mësim dhe në aktivitete të tjera shkollore).
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